H

ASUNDSHOLM
sOker Administrator med ekonomiansvar

Asundsholm Herrgard AB séker en Administratér med ekonomiansvar. Asundsholm ir en medlems-
och gastanldaggning i naturskén milj6 vid sjon Asunden. Vi dr en destination med golfbana, restaurang,
hotell & konferens. Omséttning ca. 11 miljoner.

Vi séker nu en strukturerad och serviceinriktad administratér med ekonomiansvar dir du kommer vara
en nyckelperson i var verksamhet och bidra till Asundsholms fortsatta utveckling.

Om tjansten
Vi soker en strukturerad och serviceinriktad administratér med ekonomiansvar. Tjansten ar en kombination av
ekonomiarbete med administration och receptionsarbete. Du arbetar néra klubbchef, konferenskoordinator och
ovriga personalkategorier pa anldggningen. Fokus pa sékerstéllandet av en stabil och langsiktig ekonomi samt
valfungerande daglig verksamhet och drift.

Har far du en varierad vardag med bade siffror och méanniskor - och en miljé dar ingen dag ar den andra lik.

Dina huvudsakliga arbetsuppgifter

Administration
® Hantering av medlemsregister i Golfens IT-system (GIT)
® Administration av offertférfragningar, partneravtal och evenemang
e Ovriga administrativa uppgifter och samordning kopplade till
verksamheten

Ekonomi

® | opande bokféring, fakturering och bokslut
® Kund- och leverantérsreskontra

® |onehantering

Reception

® Bemanning av golf- och hotellreception 2-3 dagar per vecka under
perioden april-september

® Support till medlemmar géllande medlemskap, fakturering och évriga
fragor

Vi s6ker dig som

® Har intresse for, eller erfarenhet av golfverksamhet, turism,
receptionsarbete och forstar de sdsongsvariationer som foljer

® Har erfarenhet av ekonomiarbete, gérna fran mindre eller medelstora
organisationer

® Har systemvana och har latt for att satta dig in i nya digitala affarssystem
(vi arbetar i Spiris)
Har god kunskap i moderna bokféringsprogram

® Arstrukturerad och har férmaga att hantera hég arbetsbelastning under
var och sommar, samt mer analytiskt arbete under vinterperioden

® Trivs pa den lilla arbetsplatsen med varierande arbetsuppgifter

Vi erbjuder

En tillsvidareanstallning med genomsnittlig tjanstgoringsgrad 75% (sdsongsvarierad arbetstid)
Ett varierat och sjalvstandigt arbete med ansvar och frihet

En naturskon arbetsmiljé vid vackra Asunden

Ett engagerat team med fokus pa kvalitet, effektivitet, trivsel och gemenskap

Plats: Asundsholm, Vegby André Kjellberg
Tilltrade: Enligt overenskommelse Klubb- & Operativ Chef

andre@asundsholm.se
Urval sker I6pande - vanta inte med att hora av dig! 0321-345223

Asundsholm - En destination, flera mojligheter!



